
Záznam o 

činnostech 

zpracování
Evidence obyvatel (Registr 

obyvatel) Volby

Jméno a kontaktní údaje správce

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Jméno a kontaktní údaje 

pověřence Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková

Účely zpracování

Zajištění agendy evidence obyvatel - 

Zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci 

obyvatel a rodných číslech

Zajištění volební agendy - Zákon č. 

247/1995 Sb., o volbách do 

Parlamentu ČR

Popis kategorií subjektů údajů

Občan - přenesená působnost, 

kategorie zvláště zranitelných 

subjektů údajů (nezletilý) Občan - přenesená působnost

Popis kategorií osobních údajů

Jméno příjmení, rodné číslo, 

bydliště, datová schránka, místo 

narození, čísla a druhy elektronicky 

čitelných údajů, omezení 

způsobilosti, údaje o opatrovníkovi, 

národnost, děti, rodné čísla

Jméno příjmení, datum narození, 

rodné číslo, státní příslušnost, 

omezení způsobilosti, údaje o 

opatrovníkovi

Popis zvláštní kategorií osobních 

údajů NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ

Kategorie příjmců, kterým byly 

nebo budou osobní údaje 

zpřístupněny

Starosta, místostarosta

Externí příjemci - MVČR - ISEO

Starosta

Externí příjemci - Členové volební 

komise

Informace o předání osobních 

údajů do třetí země nebo 

mezinárodní organizaci NE NE

Plánované lhůty pro výmaz 

jednotlivých kategorií údajů

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Obecný popis technických a 

organizačních bezpečnostních 

opatření uvedených v čl. 32 odstv. 

1

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování



Informace podle zákona 106/1999 

Sb. SMS kanál Fotopast

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková

Poskytování informací občanům - 

Zákon č. 106/1999 Sb., o 

svobodném přístupu k informacím

Informování občanů ve veřejném 

zájmu X

Občan - samostatná působnost Občan Osoba vytvářejicí černou skládku

Jméno příjmeno, rodné číslo, 

bydliště Telefoní číslo, jméno příjmení Podobizna, fotografie

NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ

Starosta, místostarosta Starosta Starosta, místostarosta

NE NE NE

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování



Knihovna Vedení kroniky Smlouvy

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková

Vedení obecní knihovny - 257/2001 

Sb., - Zákon o knihovnách a 

podmínkách provozování veřejných 

knihovnických a informačních 

služeb (knihovní zákon),

128/2000 Sb., - Zákon o obcích

Vedení obecní kroniky - 132/2006 

Sb., - Zákon o kronikách obcí

Plnění právní povinnosti - 128/2000 

Sb., - Zákon o obcích,

89/2012 Sb., - Občanský zákoník,

563/1991 Sb., - Zákon o účetnictví

Občan Občan - samostatná působnost Veřejnost - smluvní strana

Jméno příjmení, adresa Jméno příjmení, bydliště, věk 

Jméno příjmení, adresa, ičo, číslo 

účtu, datum narození

NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ

Knihovnice Kronikář Starosta, účetní

NE NE NE

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů,

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování



Spisová služba Kácení stromů Účetnictví

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková

Plnění práví povinnosti - 499/2004 

Sb., - Zákon o archivnictví a spisové 

službě a o změně některých zákonů

Plnění právní povinnosti - 114/1992 

Sb., - Zákon o ochraně přírody a 

krajiny,

Vyhláška č. 175/2006, kterou se 

provádějí některá ustanovení 

zákona o ochraně přírody a krajiny,

Plnění právní povinnosti - 128/2000 

Sb., - Zákon o obcích,

563/1991 Sb., - Zákon o účetnictví,

235/2004 Sb., - Zákon o dani z 

přidané hodnoty,

250/2000 Sb., - Zákon o 

rozpočtových pravidlech územních 

rozpočtů,

219/2000 Sb., - Zákon o majetku 

ČR a jejím vystupování v právních 

vztazích,

220/2013 Sb., - Vyhláška o 

požadavcích na schvalování 

účetních závěrek některých 

vybraných účetních jednotek,

Veřejnost Vlastník pozemků Zaměstnanec, dodavatel

Jméno příjmení, adresa, datum 

narození, rodná čísla, insolvence 

Jméno příjmení, IČO/datum 

narození, podips

Jméno příjmení, adresy, datum 

narození, rodné číslo 

NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ NERELEVANTNÍ

Starosta, místostarosta Starosta, místostarosta Účetní, starosta

NE NE NE

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů, 

zaheslovaný PC, anitivirus, 

zálohování



Zaměstnanecká agenda (dohody)

Významné životní události 

občanů 0

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková Bc. Helena MichkováPlnění právní povinnosti - 262/2006 

Sb., - Zákoník práce,

435/2004 Sb., - Zákon o 

zaměstnanosti,

251/2005 Sb., - Zákon o inspekci 

práce,

312/2002 Sb., - Zákon o úřednících 

územních samosprávných celků,

341/2017 Sb., - Nařízení vlády o 

platových poměrech zaměstnanců 

ve veřejných službách a správě,

222/2010 Sb., - Nařízení vlády o 

katalogu prací ve veřejných 

službách a správě,

586/1992 Sb., - Zákon o daních z 

příjmů,

Péče o občanské záležitosti - 

128/2000 Sb., - Zákon o obcích,

133/2000 Sb., - Zákon o evidenci 

obyvatel, 0

Zaměstnanec Občan - samostatná působnost 0

Jméno příjmení, adresy, datum 

narození, rodné číslo 

Jméno příjmení, rodné č., rozená, 

číslo OP, ulice 0

Potvrzení od lékaře a periodické NERELEVANTNÍ 0

Starosta, účetní Starosta 0

NE NE 0

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu

Evidence se archivuje a skartuje dle 

schváleného archivačního a 

skartačního řádu 0

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů

Alarm, zamknuté dveře, 

protipožární dveře, audit klíčů 0



0 0 0

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0



0 0 0

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Obecní úřad Benátky, Benátky 50, 

Pošta Smiřice 503 03

Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková Bc. Helena Michková

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0

0 0 0


